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Egitim icerigi
Microsoft PowerPoint Egitimi (Temel)

Tum Microsoft EgitimleriTemel Ofis EgitimiMicrosoft PowerPoint Egitimi 4 moddl
Microsoft PowerPoint Temel Seviye Egitimi

PowerPoint, Microsoft Office ailesinin bir parcasidir ve sunum hazirlamak isteyen kullanicilar
icin temel araglardan biridir. Farkli strimlerde (6rnegin Office 2016, 2019, 365) benzer arayuz
ve Ozellikler sunar. PowerPoint, metin ekleme, sekillerle calisma, tasarim sablonlari kullanma
ve gecis efektleri gibi 6zelliklerle kullanicilarin hizli ve etkili sunumlar olusturmasina yardimci
olur.

PowerPoint, slayt tabanli bir yapiyla; metin, gorsel, tablo ve grafik ekleme imkani saglayarak
mesajinizi gorsel olarak zenginlestirmenize ve tek bir dosya icinde dizenlemenize olanak
tanir.

PowerPoint Temel Seviye Egitimlerinin Amaci Nedir?

PowerPoint temel seviye egitimleri, sunum tasarimi ve diizeni, temel gegis ve animasyon
efektleri kullanimi gibi becerileri 6gretmeyi amaclar. Katilimcilar, farkli sunum sablonlari ve
temel icerik ekleme yontemleriyle etkili, anlasilir slaytlar hazirlamayi égrenir.

PowerPoint Egitimleri Neden Alinmalidir?

1. Kolay Sunum Hazirlama: Etkili tasarim araclariyla kisa strede profesyonel gérinumli
sunumlar olusturmayi saglar.

2. Zaman Tasarrufu: Onceden tanimli sablonlar ve bigcimlendirme secenekleriyle is akisini
hizlandirir.

3. Profesyonel Sunumlar: Metin, resim, grafik ve video gibi 6gelerle zenginlestiriimis
sunumlar hazirlayarak izleyicilerin ilgisini canl tutar.

Temel Seviye PowerPoint Egitimini Kimler Almalidir?

¢ Ogrenciler: Proje tdevleri ve tez sunumlarinda profesyonel bir gériiniim elde etmek
isteyenler.

¢ Yeni Ofis Kullanicilari: is hayatinda sunum yapma sorumlulugu alacak, ancak teknik
detaylara heniiz hakim olmayanlar.

e is Diinyasi Profesyonelleri: Temel seviye PowerPoint bilgisiyle kurum ici ve kurum disi
sunumlarini daha etkili hale getirmek isteyenler.

PowerPoint Egitiminin Kariyere Saglayacagi Yararlar Nelerdir?
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1. Sunum Becerilerinin Gelismesi: Gorsel agidan zengin, anlasilir ve etkileyici sunumlar
hazirlayarak is dinyasinda dne ¢ikma.

2. Verimlilik Artisi: Sunum hazirlarken zamandan tasarruf ederek diger islere daha fazla
odaklanma imkani.

3. Rekabet Avantaji: Temel seviye sunum becerileriyle bile, profesyonel yasamda
meslektaslar arasinda farklilasma.

PowerPoint Egitimi Sonrasi Hangi Kazanimlar Elde Edilir?

Sunum diizenini planlama ve tasarlama yetkinligi.

Metin, gorsel, tablo ve grafik ekleme becerisi.

Temel gecis ve animasyon efektlerini kullanarak ilgi ¢ekici slaytlar hazirlama.
Cesitli tasarim sablonlarini kullanarak kurumsal kimlige uygun sunumlar
olusturma.

Egitim Programi

Modiil 1: PowerPoint’e Giris ve Calisma Ortami
Modiil 1: PowerPoint’e Giris ve Calisma Ortami
PowerPoint Calisma Ortami

Gorunum Cesitleri

Yeni Sunu Dosyasi Yaratmak ve Kaydetmek
Kaydedilmis Sunu Dosyasini Agmak

Modiil 2: Bicim Secenekleri ve Metin Diizenleme

Modiil 2: Bicim Secenekleri ve Metin Diizenleme

Mini Ara¢ Cubugunu Kullanmak

Yazi Tipi Seceneklerini Degistirmek
Slaytlara Madde imleri Eklemek
Slaytlara Simge Eklemek

Metinleri Hizalamak

Sekme Duraklarini Duzenlemek

Satir Araliklarini Ayarlamak

Metinleri Buyuk/Kuguk Harfe Cevirmek
Tam Slaytlardaki Yazi Tipini Degistirmek

Modiil 3: Nesnelerle Calismak

Modiil 3: Nesnelerle Calismak
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Nesneleri Slayt Uzerinde Konumlandirmak

Nesneleri Boyutlandirmak

Nesneleri Silmek, Tasimak, Kopyalamak

Nesneleri Eksenler Etrafinda Cevirmek

Nesneleri Gruplamak ve Gruplanmis Nesneleri Pargalara Ayirmak
Nesneleri Hizalamak

Nesnelerin icine Yazi Yazmak

Yazl Rengi, Buyukligu ve Yazi Tipini Ayarlamak

Yazinin Nesne icindeki Dikey ve Yatay Pozisyonunu Ayarlamak
Kenar Cizgilerini Duzenlemek

Nesne Renklerini Dizenlemek, 3 Boyutlu Efektler

Golge Secimi ve Renk Bigimleri

Modiil 4: Slaytlara Nesne ve Diger Elemanlar Eklemek

Modiil 4: Slaytlara Nesne ve Diger Elemanlar Eklemek

e Slaytlara Nesne Eklemek
e Animasyonlar ve Gegisler
e Ses ve Video Ekleme

Bu egitimi kurumunuza ézel planlayalim. icerik, siire ve uygulama senaryolari ekiplerinizin
roliine ve seviyesine gore uyarlanabilir. www.impress.com.tr/iletisim
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